5.11.

Vzdeélavaci oblast: Informa ¢€ni a komunika €éni technologie
Vzdélavaci obor: Informa ¢éni a komunika €ni technologie

Vyu éovaci p redmét: Informatika

Charakteristika vyu €ovaciho p Fedmétu

Pfedmét Informatika vychazi ze vzdélavaciho oboru Informa €ni a komunika €éni
technologie . Cilem tohoto pfedmétu je umoZznit vSem zZakam dosahnout zakladni
arovné informacéni gramotnosti a ziskat dovednosti k vyuZivdni modernich
informacnich a komunika&nich technologii. Je nutné, aby sou€asny Zak porozumél
toku informaci, pocinaje jejich vznikem, uloZzenim na médium, pfenosem,
zpracovanim, vyhledanim a praktickym vyuzitim. Tento pfedmét Zaky vede také
k zaujeti odpovédného pfistupu k nevhodnym obsahdm vyskytujicim se na internetu
¢i jinych médiich. Pfedmét Informatika ma komplexni charakter, ale pro prehlednost
je rozdélen do 3 okruhu: Zaklady informatiky, Vyhledavani informaci a komunikace,
Zpracovani_a vyuZziti_informaci. Ve vyuce se obsah jednotlivych okruhd vzajemné
prolina.

Obsahové, ¢asové a organiza €ni vymezeni p redmeétu

Pfedmét Informatika je realizovan ve 4., 5. a 6. ro€niku v rozsahu jedné hodiny
tydné. V béZznych tfidach je informatika realizovana v rozsahu 1 hodiny tydné i v 7.
roéniku. Z&ci jsou vyucovani nejen v poditatové ucebné, ale i v pfilehlé multimedialni
pracovné.

Vychovné a vzd élavaci strategie

Kompetence k u€eni
Ucitel
* vede Zaky k planovani postupu, ¢lenéni tloh na mensi celky
» zadava ukoly tak, aby Zaky vedl k samostatnému objevovani moznosti vyuZziti
informacnich a komunikac¢nich technologii v praktickém Zivoté
* ponechava moZznost pro vlastni tvofivost Zaku
e zafazuje ulohy, které vedou Zaky k porovnavani informaci a poznatk
z vétSiho mnozZstvi zdroju (za ucelem dosazeni vétsi vérohodnosti
vyhledanych informaci)
* srozumitelné vysvétluje Zakim nové pfikazy a postupy
e zadava zakam takové praktické ukoly, které je uci vést a nasledné vyuzivat
poznamky
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Kompetence k feSeni problému

Ucitel

vs w7z

vytvarenim praktickych problémovych udloh a situaci uc€i Zzaky problémy FeSit
tvofivé, s poznanim, Ze existuje vice moznosti postupl pfi feSeni

podporuje netradi¢ni (originalni) zpusoby feSeni problému

podporuje samostatnost, tvofivost a logické mysleni

nechava dostatek prostoru pro praci s chybou

vede Zaky k prabéznému ovérovani spravnosti feSeni

vede Zaky nejen k feSeni problému, ale i k jeho praktickému provedeni

a dotazeni do konce

Kompetence komunikativni

Ucitel

vede Zaky k uzivani spravné terminologie a symboliky

podporuje Zaky ve vyuZzivani vhodnych technologii pro komunikaci na dalku,
v odevzdavani nékterych praci prostfednictvim elektronické posty

vyZaduje pfi komunikaci dodrZzovani vzitych konvenci a pravidel

pfi komunikaci se zaméfuje na spravné uzivani ¢eského jazyka s ohledem na
gramatiku a syntax

podporuje u Zaku schopnost tvofivé publikovat a prezentovat své nazory

a mySlenky (Skolni ¢asopis, web, prezentace apod.)

Kompetence socialni a personalni

Ucitel

podporuje spolupraci Zakl a poskytuje dostate¢ny prostor pro praci v tymu
vyZaduje dodrZzovani spole¢né dohodnutych pravidel chovani tak, aby se Zaci
vzajemné nevyrusovali pfi tvofivé praci

vede Zaky k hodnoceni jejich vlastnich praci i praci spoluzakl, vede je
k ohleduplnosti a taktu, k pochopeni, Ze kazdy Clovék je jiny

Kompetence ob&anské

Ucitel

pfi zpracovani informaci vede Zaky ke kritickému zamysleni nad obsahy
sdéleni, ke kterym se mohou dostat prostfednictvim internetu i jinymi cestami
seznamuje Zaky s vazbami na legislativu a s obecnymi moralnimi zédkony (SW
— piratstvi, autorsky zakon, bezpecnost, hesla...) a s tim, Ze je musi dodrZovat
vede Zaky k tomu, aby brali ohled na druhé a respektovali ndzor ostatnich

v hodnoceni Zaku (ve zietelné prevaze) uplatiiuje prvky pozitivni motivace

Kompetence pracovni

Ucitel

poZaduje dodrZzovani dohodnuté kvality a termin(

podporuje spolupraci zaku

vede Zaky k dodrzovani zakladnich pravidel pro Upravu programu

vyZzaduje Setrnou praci s vypocetni technikou, uéi Zaky provadét zakladni
adrzbu hardwarového zafizeni

vyZzaduje dodrZzovani bezpecénostnich a hygienickych pravidel pro praci
s vypocetni technikou

165



* vede Zaky k vyuzivani ICT pro hledani informaci dulezitych pro jejich dalSi
profesni rust
Oc¢ekavaneé vystupy vzd élavaciho oboru

1. stupen

Zaklady prace s po ¢itacem

Oc¢&ekéavané vystupy — 1. a 2. obdobi
Zak
» vyuZziva zakladni standardni funkce pocitace a jeho nejb&znéjsi periferie
» respektuje pravidla bezpecné prace s hardwarem i softwarem a postupuje
poucené v pfipadé jejich zavady
» chrani data pfed poSkozenim, ztratou a zneuZzitim

» zakladni pojmy informaéni ¢innosti — informace, informacni zdroje, informacni
instituce

» struktura, funkce a popis pocitace a pfidavnych zafizeni

» operacni systémy a jejich zakladni funkce

» seznameni s formaty souborl (doc, gif)

* multimedialni vyuZziti pocitaCe

* jednoducha udrzba pocitace, postupy pfi béZnych problémech s hardware
a software

e zasady bezpelnosti prace a prevence zdravotnich rizik spojenych
s dlouhodobym vyuzivanim vypocetni techniky

Vyhledavani informaci a komunikace

Oc¢ekéavané vystupy — 1. a 2. obdobi

Zak
» pfi vyhledavani informaci na internetu pouziva jednoduché a vhodné cesty
» vyhledava informace na portélech, v knihovnach a databazich
» komunikuje pomoci internetu ¢i jinych béZznych komunikacnich zafizeni

Ucivo

» spolecensky tok informaci (vznik, pfenos, transformace, zpracovani, distribuce
informaci)

o z&kladni zpasoby komunikace (e-mail, chat, telefonovani)
* metody a nastroje vyhledavani informaci
» formulace poZadavku pfi vyhledavani na internetu, vyhledavaci atributy
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Zpracovani a vyuziti informaci

Oc¢ekavané vystupy — 1. a 2. obdobi
Zak

» pracuje s textem a obrazkem v textovém a grafickém editoru
Uéivo

» zakladni funkce textového a grafického editoru

2. stupen

Vyhledavani informaci a komunikace

Oc¢ekavané vystupy
Zak
e 0véfuje vérohodnost informaci a informacnich zdroju, posuzuje jejich
zavaznost a vzajemnou navaznost

Uéivo
» vyvojové trendy informacnich technologii
* hodnota a relevance informaci a informacnich zdroji, metody a nastroje jejich
ovérovani
* internet

Zpracovani a vyuziti informaci

O¢ekavané vystupy
Zak
» ovlada praci s textovymi a grafickymi editory i tabulkovymi editory a vyuziva
vhodnych aplikaci
» uplatiiuje zakladni esteticka a typograficka pravidla pro praci s textem
a obrazem
e pracuje s informacemi v souladu se zakony o duSevnim vlastnictvi
* pouZiva informace z rdznych informac¢nich zdrojd a vyhodnocuje jednoduché
vztahy mezi Gdaji
e zpracuje a prezentuje na uzivatelské Urovni informace v textoveé, grafické
a multimedialni formé

» pocitaCova grafika, rastrové a vektorové programy

« tabulkovy editor, vytvareni tabulek, porovnavani dat, jednoduché vzorce

» prezentace informaci (webové stranky, prezentacni programy, multimédia)
» ochrana prav k duSevnimu vlastnictvi, copyright, informacni etika
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Vyucovaci pfedmét: Informatika
Roc¢nik: 4.
Prarez. témata,
Vystup Ucivo mezip fedm étové Poznamky
vztahy, projekty, kurzy
Z4k: Zaklady prace s po é&itaéem
- popiSe pocitac a jeho pfisluSenstvi - zakladni pojmy informaéni EV: Lidské aktivity
- korektné zapina a vypina stanici, pfihladuje ¢innosti, informace, informacni  |a problémy Zivotniho
se do sité a odhlaSuje se zdroje prostredi
- vysvétli pojmy informace, informatika - prihla3eni se k pocitaci a odhla- |Vztah ¢lovéka
- spravné pracuje s mysi Seni se k prostredi
- zvlada praci s klavesnici - struktura, funkce a popis poci-
- spusti aplikace pomoci ikony na plose tace a pridavnych zafizeni OSV: Kreativita
- respektuje pravidla bezpeéné prace - multimediélni vyuZiti pocitace VDO: Obg&anské spole¢-
s hardware a software - postupy pfi béznych problé- nost a Skola
mech s hardware a software Mezipfedmétové vztahy:
- zasady bezpeénosti prace Cj, P&
Vyhledavani informaci
a komunikace
- vysvétli pojem internet - zakladni zplGsoby komunikace MKV: Lidské vztahy
- vyhledava informace na portalech a v kni- - metody a nastroje vyhledavani |EGS: Objevujeme Evro-
hovnach informaci pu a svét vyuZziti

- vyuziva internetu ke komunikaci a k vyhleda-
vani

- vyuZiva internetové adresy, odkazy, prohlizi
webové stranky

- spusti aplikace Malovani, WordPad, Kalku-
lacka

- napiSe jednoduchy text s vyuzitim textového
editoru WordPad

- vyuziva panely kreslicich nastroji a barvy

- ve Wordu otevfe existujici soubor, najde
soubor v pocitaci

- napiSe a opravi text

- chape pojmy souvisejici s textem

- piSe a edituje text

- formétuje pismo

- forméatuje odstavce, pouziva odrazky

- vytvori dokument, vloZi obrazek

- pracuje s obrazky a textem, vytvari
pozvéanky, prani, vizitky atd.

- ulozi préaci, vytisne ji nebo posle

- spusti a zavie nékteré vyukové programy,
pracuje s nimi s pomoci ucitele

- prace s internetem

Zpracovani a vyuziti
informaci
- textové editory
- psani, editace textu, nastroje
- forméatovani dokumentu
- kreslime v programu Malovani
- forméatovani dokumentu
Textovy editor - MS Word
- ulozeni a otevieni souboru
- pohyb v dokumentu (mys,
klavesnice)
- oznaceni ¢asti textu do bloku
(klavesnice, mys)
- psani a oprava textu
- formét pisma a odstavce
- vlozeni obrazku (klipart,
automatické tvary, WordAurt)
- vloZeni obrazku ze souboru
(ohraniceni, obtékani)
Vyukové programy

VDO: Ob¢an, ob&anska
spole¢nost a stéat
Mezipfedmétové vztahy:
Cj

MDV: Kritické ¢teni
a vnimani medialnich
sdéleni

OSV: Kreativita

Mezipfedmétové vztahy:
Cj, M, Aj, PF, VI, P&, Hy,
Vv, Tv

détskych por-
talt
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Vyucovaci predmét:
Roc¢nik: 5.

Informatika

Vystup

Ucivo

Prirez. témata,
mezip fedmétové
vztahy, projekty, kurzy

Poznamky

Zak:

- korektné zapina a vypina stanici, pfihlaSuje
se do sité a odhlaSuje se

- prohliZi webové stranky, surfuje po internetu

- pracuje bezpecné s hardware i software

- vyuziva zakladni funkce pocitace

- popiSe pocitac, jeho funkce

- najde soubor v pocitaci

- kopiruje text, obrazky, kopiruje mezi aplika-
cemi, pracuje s ikonami i okny

- napiSe, opravi a upravi jednoduchy text

- dodrzuje hygienu a bezpec¢nost prace u po-
Citace

- je schopen fesit poucené jednoduché zava-
dy hardware i software

- pracuje s hlavni nabidkou (pohyb,
oteveni programu z hlavni nabidky)

- chrani data pred ztratou a zneuZitim

- komunikuje pomoci internetu &i jinych béz-
nych komunika¢nich zafizeni

- s pomoci ucitele zalozi e-mailovou schranku

- komunikuje pomoci e-mailu

- pfi vyhledavani informaci na internetu pouzi-
va jednoduché a vhodné cesty

- vwyhledava informace na portalech, v kni-
hovnéch a databazich

- vklada do textu obrazky
- pouziva panel kreslicich nastroji a barvy
- kopiruje informace a uklada je do souboru
- pracuje s textem a obrazkem ve Wordu
a v Malovani
- text i obrazek ulozi a vytiskne
- text oznaci, zformatuje, upravi pismo
- textovy dokument uloZi a vytiskne
- spusti prezenta¢ni program a prohlédne si jiz
vytvofenou prezentaci
- vytvori viastni prezentaci

Zaklady prace s po €itaéem

- prihlaSeni se k pocitaci,
odhlaseni se

- zakladni pojmy informacni
¢innosti, informace, informa¢ni
zdroje, informacni instituce

- struktura, funkce a popis po-
¢itace a pridavnych zafizeni

- operacni systémy a jejich
z&kladni funkce

- sezndmeni se s forméty sou-
bort (doc, gif)

- multimedialni vyuziti pocitace

- jednoduché udrzba pocitace,
feSeni jednoduchych problémi
s hardware a software

- bezpecnost prace - zasady
a prevence zdravotnich rizik
spojenych s dlouhodobym uzi-
vanim vypocetni techniky

Vyhledavani informaci

a komunikace

- spole¢ensky tok informaci
(vznik, pfenos, transformace,
zpracovani, distribuce
informacf)

- komunikace - jeji zakladni zpQ-
soby (e-mail, chat)

- vwyhledavani informaci - metody
a nastroje

- vwwhledavaci atributy, formulace
pozadavku pfi vyhledavani
na internetu

Zpracovani a vyuziti

informaci
Textovy editor - MS Word
- formét pisma a odstavce

- styly - pfidéleni, vytvoreni
nového

- vloZeni jakéhokoliv obrazku

- ¢islovani stranek, vzhled
stranky

- tvorba tabulek

Power Point

- prezentace informaci

- text, pozadi

EV: Lidské aktivity

a problémy Zivotniho
prostredi

Vztah ¢lovéka

k prostredi

VDO: Obc¢anska spo-
le¢nost a Skola

Mezipfedmétové vztahy:
Cj

VDO: Ob¢an, ob&anska
spole¢nost a stéat

EGS: Objevujeme Evro-
pu a svét

MKYV: Lidské vztahy

MDV: Kritické ¢teni

a vnimani medialnich
sdéleni
Mezipfedmétové vztahy:
Ci, M, Aj, PE, VI

OSV: Rozvoj schop-
nosti poznavani
Kreativita

Mezipfedmétové vztahy:
Ci, M, Aj, PE, VI, Vv, P¢,
Hv, Tv
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Vyucovaci pfedmét:
Roc¢nik: 6.

Informatika

Vystup

Uéivo

Prarez. témata,
mezip fedm étové
vztahy, projekty, kurzy

Poznamky

Zak:

- korektné zapne a vypne stanici
a pfihlasi se do sité a odhlasi se

- vysvétli vyznam pojmu hardware,
pojmenuje a zafadi nejbéznéjsSi soucasti
a zafizeni pocitace

- vysvétli vyznam pojmu software

- zafadi programy, které zn4, do

pFislusné skupiny

- vysvétli moznosti vyuziti pocitace v rdznych
oborech lidské €innosti

- orientuje se ve struktufe slozek

- vytvofi slozku nebo prazdny soubor

- pfejmenuje, zkopiruje, pfesune ¢i
odstrani sloZzku nebo soubor

- dokéaze upravit vzhled dokumentu, umistit
obrazky v textu a dalSi objekty na strance,
usporadat text

- vytvofi tabulku, upravi jeji vzhled,
vyplIni ji daty (text, ¢isla)

- pouziva nastroje prostredi textového editoru,
které usnadnuji nebo automatizuji praci (lupa,
neviditelné znaky, kontrola preklept)

- vytvofi na pogitaci slohova dila, ktera jsou
predmétem vyuky ¢eského jazyka

- vytiskne zpracovany dokument

- s pouzitim nastroji dokaze nakreslit obrazek
a uloZit jej, pfip. otevfit pro zmény a zmény
znovu ulozit

Zpracovani a vyuziti
informaci_

- zapnuti a vypnuti pogitace,

- pfihlaSeni do sité a odhlaSeni

Hardware (HW)

Zéakladni jednotka:

- procesor, pevny disk (HDD)

- operacni pamét (RAM)

- zakladni deska, zdroj,

- mechaniky (disketové, CD,
DVD)

Periferie:

- vstupni zafizeni (klavesnice,
mys, skenner, mikrofon, digit.
fotoaparat...)

- vystupni zafizeni (monitor,
tiskarna, reproduktory...)

Software (SW)

- opera¢ni systémy

- aplikace (textové a grafické
editory, vyukové programy,
komunikaéni programy...)

Prace se slozkami a soubory

- postupy vytvoreni, pfejmeno-
véani, kopirovani, pfesunu a
odstranéni slozky ¢i souboru

Textovy editor - MS Word

- formét pisma a odstavce

- styly - pfidéleni, vytvoreni
nového

- vlozeni jakéhokoliv obrazku

- ¢islovani stranek, vzhled
stranky

- tvorba tabulek, Gpravy jejich
vzhledu, pojmy burika, sloupec,
fada

Grafika

- zakladni nastroje a
moznosti nastaveni
(zé&kl. tvary, barvy,...)

- uloZeni vytvofeného
obrazku nebo zmén,
otevreni obrazku

VDO: Ob¢an, ob&anska
spolecnost a stat

OSV: Kreativita
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Vystup

Uéivo

Prafez. témata,
mezip fedm étové
vztahy, projekty, kurzy

Poznamky

- na zakladé znalosti prace s textem
a grafikou dokaze zpracovat pisemnou praci
na dané téma dle pozadavku

- prezentuje svou praci (vytvori plakat,
referat, Casopis...)

- vklddéa jednoduché vzorce do bunék

- vytvafi a upravuje grafy

- rozumi zé&kladnim typdm grafd, rozliSuje mezi
nimi

- feSi jednoduché ulohy pomoci vzorcu
a funkci

- vlozi tabulku a graf do textového editoru

- zpracovava a prezentuje ziskana data

- pouzivé tabulkového procesoru pfi pro-
jektech na zpracovani dat

- spusti prezenta¢ni program a prohlédne si jiz
vytvorenou prezentaci
- vytvofi vlastni prezentaci

- nezaméfiuje pojmy internet a web

- pozné a vysvétli, co je internet

- posoudi vérohodnost informaci

- napiSe zpravu, precte si doslou zpravu

- odesle a pfijme poStu

- pouzivé pfilohu e-mailu (pfikladat pfilohu,
otevfit pfilohu doru¢ené posty)

- uvédomuje si moznosti zneuZiti elektronické
posty

- na webu dokaze vyhledat stranku o urcitém
tématu, uloZit ji, pfip. uloZzit jen obrazek

- formuluje a zapiSe pozadavek na vyhledani
dané informace v internet. prohlizeci

Prace s informacemi
- vyhledavani informaci
- zpracovani vystupu na
zéakladé stanovenych
pozadavkd
- prezentace informaci
Tabulkovy procesor - MS Excel
Tabulka a burika
- velikost bunky
- adresa bunky
- formét bunky
- kopirovani bunék
- grafy
Vzorce a vypocty
- psani vzorcu
- chyby ve vzorcich a jejich
opravy
- funkce
Dalsi vyuZziti tabulek
- textové funkce
- rozhodovaci funkce KDYZ
- databaze
Power Point
- prezentace informaci
- text, pozadi

Vyhledavani informaci
a komunikace
- vyvojové trendy informacnich
technologii
Internet:
- co to je, kdy vznikl, sluzby
Elektronicka posta
- e-mailova adresa
- prohlizeni posty
- psani nové zpravy
- nebezpeci ¢ihajici v elektro-
nické posté (viry, nevyzadana
posta, poplasné zpravy)
www = world wide web
- prohlize¢ web. stranek
Internet Explorer
- pohyb po webu:
- hypertextextovy odkaz

OSV: Komunikace

Mezipfedmétové vztahy:
Cj, P&

MDV: Fungovani a vliv
médii ve spole¢nosti
EGS: Objevujeme
Evropu a svét

EV: Lidské aktivity

a problémy Zzivotniho
prostiedi
Mezipfedmétové vztahy:
Cj, P&, M, Aj, PF, F, Ch,
Z,D, Vz, Ov, Vv,
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Vyucovaci predmét:
Roc¢nik: 7.

Informatika

Vystup

Ucivo

Prirez. témata,
mezip fedmétové
vztahy, projekty, kurzy

Poznamky

Zak:

- korektné zapne a vypne stanici
a prihlasi se do sité a odhlasi se

- vysvétli vyznam pojmu hardware

- pojmenuje zékladni dily pocitace,
seznami se s jejich funkci a jejich
parametry

- vysvétli pojmy procesor a opera¢ni pameét

- seznami se s trendy ve vyvoji pocitact

- vysvétli vyznam pojmu software

- zafazuje programy, které zna, do pfislusné
skupiny, vysvétli, k éemu ktera
skupina slouzi

- samostatné si usporadava data na svém
uzivatelském konté

- dokéze upravit vzhled dokumentu, umistit
obréazky v textu a dal$i objekty na strance,
usporadat text

- vytvori tabulku, upravi jeji vzhled,
vyplIni ji daty (text, ¢isla)

- pouZiva nastroje prostredi textového editoru,
které usnadriuji nebo automatizuji préaci (lupa,
neviditelné znaky, kontrola preklep()

- vytvofi na pocitaci slohova dila, ktera jsou
predmétem vyuky ¢eského jazyka

- vytiskne zpracovany dokument

Zpracovani a vyuziti
informaci

- zapnuti a vypnuti pocitace,

- ptihlaSeni do sité a odhlaSeni

Hardware (HW)

Z&akladni jednotka:

- pevny disk (HDD)

- opera¢ni pamét (RAM)

- zakladni deska, zdroj,

- mechaniky (disketova, CD,
DVD), porty, karty

- procesor

- jednotky vykonu procesoru
(Hz) a kapacit paméti (B)

Periferie:

- vstupni zafizeni (klavesnice,
mys, skenner, mikrofon, digit.
fotoaparat...)

- vystupni zafizeni (monitor,
tiskarna,reproduktory...)

Software (SW)

- opera¢ni systémy

- aplikace (textové a grafické
editory, vyukové a komunikac.
ni programy...)

- program, jeho oznaceni, verze

- aktualizace programu

Préace se slozkami a soubory

- pojmy: disk,sloZka, soubor

- pfipomenuti postupu vytvorenti,
prejmenovani, kopirovani,

- pfesun a odstranéni slozky ¢i
souboru (menu, mys, klave-
sové zkratky)

Textovy editor MS Word

- formét pisma a odstavce

- styly - pfidéleni, vytvoreni
nového

- vloZeni jakéhokoliv obrazku

- ¢islovani stranek, vzhled
stranky

- tvorba tabulek, Gpravy jejich
vzhledu, pojmy burika, sloupec,
fada

OSV: Kreativita
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Vystup

Ucivo

Prirez. témata,
mezip fedmétové
vztahy, projekty, kurzy

Poznamky

- vklad4 jednoduché vzorce do bunék

- WitVaFi a upravuje grafy

- rozumi zakladnim typtm graf, rozliSuje mezi
nimi

- fe$i jednoduché ulohy pomoci vzorcu
a funkci

- vloZi tabulku a graf do textového editoru

- zpracovava a prezentuje ziskana data

- pouZiva tabulkového procesoru pfi pro-
jektech na zpracovani dat

- spusti prezenta¢ni program a prohlédne si jiz
vytvofenou prezentaci

- vytvori viastni prezentaci

- rozli§i nakresleny bitmapovy a vektorovy
obrazek

- nezaménuje pojmy internet a web

- web pouZziva jako zdroj informaci

- vysvétli, co je pocitacovy virus, co muze
zpusobit, co je antivir. program

- dorozumivéa se pomoci pocitace (chat)

- uvédomuje si mozné nebezpedi v elektro-
nické posté

- posila soubory jako pfilohu, otevre si pfilohy
v dorucené zpravé

Tabulkovy procesor - MS Excel
Tabulka a burika

- velikost bunky

- adresa buriky

- formét buriky

- kopirovani bunék

- grafy

Vzorce a vypocty

- psani vzorcl

- chyby ve vzorcich a jejich
opravy

- funkce

Dal$i vyuziti tabulek

- textové funkce

- rozhodovaci funkce KDYZ

- databaze

Power Point

- prezentace informaci

- text, pozadi

Pocitaova grafika

- rastrové a vektorové programy

- prostredi Callista

Vyhledavani informaci
a komunikace

Internet:

- prohlize¢ webovych stranek

- internetové adresy

- dal$i uzite¢né nastroje (obli-
bené a historie)

- informa¢ni etika

Elektronicka poSta

- pfipojeni prilohy k odesilané
zpravé
(Attachment), ulozeni
prilohy z doslé zpravy

Mezipfedmétové vztahy:
M, Vv, P¢,

MDV: Fungovani a vliv
médii ve spole¢nosti
EGS: Objevujeme
Evropu a svét

EV: Lidské aktivity

a problémy Zivotniho
prostredi

Vztah ¢lovéka

k prostredi

OSV: Komunikace
Mezipfedmétové vztahy:
Cij, W, P&, PY, Aj, D, Z
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